
	TRƯỜNG THPT BUÔN MA THUỘT
TỔ VĂN PHÒNG

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



  BIÊN BẢN KIỂM TRA NỘI BỘ 

Về công tác Thư viện 
Họ tên người (nhóm)kiểm tra:….………………………………………………
Chức vụ:…………………………………………………………………………

Họ tên người (đơn vị) được kiểm tra:………………………………………….

I. Nhận xét, đánh giá các nội dung:

1/ Hệ thống hồ sơ, sổ sách dùng cho việc lưu trữ, thống kê tài sản, theo dõi xuất nhập kho, việc mượn trả, việc kiểm kê định kỳ các lọai tài sản của phòng thư viện (kiểm tra, đánh giá tính pháp lý và sự hoàn chỉnh của hồ sơ các loại tài sản nói trên, kiểm tra đối chiếu để đánh giá sự phù hợp giũa hồ sơ và thực trạng tài sản hiện có) 
a) Ưu điểm :..................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

b) Nhược điểm :............................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

 
2/ Tình hình bảo quản, sắp xếp, trưng bày (các loại sách, báo và các trang thiết bị, đồ dùng dạy học, dụng cụ TDTT hiện có; tình hình bổ sung các loại thiết bị, ĐDDH tự làm của giáo viên và học sinh):

a) Ưu điểm :..................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

b) Nhược điểm :............................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

3/ Quy mô về số lượng, chủng loại các loại sách báo, các loại trang thiết bị, ĐDDH so với nhu cầu sử dụng của trường hiện nay: 

a) Ưu điểm :..................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

b) Nhược điểm :............................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

4/ Đánh giá việc phát huy hiệu quả sử dụng các loại sách báo, thiết bị ĐDDH, dụng cụ TDTT hiện có của trường (kiểm tra qua sổ theo dõi cho mượn tài sản và thực tế tài sản đã được sử dụng hay chưa và sử dụng ở mức độ nào)
a) Ưu điểm :..................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

b) Nhược điểm :............................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

II/ Đánh giá chung:

* Ưu điểm:

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
* Tồn tại:

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………

XẾP LOẠI:……………………………………………………………………
III/ Kiến nghị, tư vấn

......................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………

IV/ Ý kiến đề xuất: (Nếu có)

…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………

 






Người kiểm tra


        





        ( Ký, ghi rõ họ tên)


