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	SỞ GIÁO DỤC&ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK

TRƯỜNG THPT BUÔN MA THUỘT


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




BIÊN BẢN KIỂM TRA NỘI BỘ
Hệ thống hồ sơ, sổ sách quản lý hành chính

Họ tên người (nhóm) ki​ểm tra:………………………….………………………...

Chức vụ:……………………………………………………………………………

Họ tên người (tổ chức) được kiểm tra:……………………………………………

I. KẾT QUẢ KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ :

	Số TT
	Loại hồ sơ
	Nhận xét tóm tắt ưu nhược điểm chính về:

 hình thức, nội dung ghi chép và hiệu quả sử dụng

	
	
	Ưu điểm
	Tồn tại

	01
	Sổ đăng bộ
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	02
	Sổ gọi tên, 
	
	

	
	 ghi điểm
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	03
	Học bạ học 
	
	

	
	sinh
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	04 
	Sổ quản lý cấp 
	
	

	
	phát VBCC
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	05
	Sổ theo dõi Phổ
	
	

	
	cập GD THCS
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	06
	Sổ nghị quyết
	
	

	
	Nhà trường
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	07
	Sổ kiểm tra,
	
	

	
	đánh giá giáo 
	
	

	
	viên về công 
	
	

	
	tác chuyên
	
	

	
	môn
	
	

	08
	Sổ khen 
	
	

	
	thưởng, kỷ luật 
	
	

	
	học sinh
	
	

	
	
	
	

	09
	Sổ lưu trữ văn
	
	

	
	bản, công văn
	
	

	
	đi và đến
	
	

	
	
	
	

	10
	Sổ quản lý Tài 
	
	

	
	chính tài sản
	
	

	
	Nhà trường
	
	

	
	
	
	

	11
	Hồ sơ tuyển 
	
	

	
	sinh,  tốt 
	
	

	
	nghiệp
	
	



IV/ Kiến nghị, tư vấn

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

V/ Ý kiến đề xuất: (Nếu có)
…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….
Xếp loại chung:……………………………………………………………..             

                                                                                          Người kiểm tra

                                                                                        (Ký và ghi họ tên)

MÉu TTra chÊt l­îng HS
PAGE  

